
CDD Assistant comptable (h/f)
Type d'offre : CDD temps partiel

Catégorie de métier : Comptabilité
Référence : AN30042501

Fiche de poste

Présentation et missions :

Une structure spécialisée dans le transport à Notre Dame d'Oé recherche un Assistant
Comptable (h/f) pour un CDD de 6 mois (puis intégration en CDI) à temps partiel.
Employeur Handi Bienveillant.
- Banque : Saisie des mouvements bancaires et états de rapprochements
- Fournisseurs : contrôler, enregistrer, analyser + contrôler les comptes + lettrage
- Clients : contrôle journal de ventes, + factures, suivi règlements et relance clients.

- Fiscalité : préparation TVA
- Bilan : préparation des documents du bilan et annexes
- RH : préparation des dossiers du personnel, suivi RH, préparation des variables de paies.

Prérequis et profil :

- Bac+2 ou équivalent et expérience exigée
- Une expérience dans le transport ou la logistique serait idéale.
- Pouvoir se rendre à Notre Dame D'oé.
- Rigoureux(se)
- Organisé(e)

Informations complémentaires :

Durée hebdomadaire : 20H
Rémunération : 950€

Où postuler ?

Mission Locale de Touraine - Espace Entreprise
espace.entreprise@mltouraine.com

02 47 70 52 64

mailto:espace.entreprise@mltouraine.com
tel:02 47 70 52 64

